Bakonyszentkiralyi Kozés Onkormanyzati Hivatal

a "Kdzszolgalati tisztviseldkrél szolo" 2011. évi CXCIX. torveny 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Bakonyszentkiralyi Kozés Onkormanyzati Hivatal
igazgatasi ligyintézo
munkakor betoltéseére.
_kozszolgalati jogviszony id6tartama:

atarozott idejii a bakonynanai Ugyintézé helyettesitéese Gyes idejé -ig larto
jzszolgalati jogviszony

oglalkoztatas jellege:

elies munkaid6

. munkavégzés helye:

'eszprém megye, 8422 Bakonynana, Alkotmany u. 31.
‘eszprém megye, 8430 Bakonyszentkiraly, Kossuth utca 69.

. kbzszolgalati tisztviselok képesitési elSirasairdl szolo 29/2012. (lll. 7.) Korm.
andelet alapjan a munkakor betdltoje altal ellatando feladatkorok:

_melléklet 14.hatosagi feladatkor 1. melléklet 27. titkarsagi feladatkor
‘llatando feladatok:

ltalanos igazgatasi Ugyek, titkarsagi feladatok

\ munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

\atosagi igazgatasi feladatok

logallas, illetmény és juttatasok:

\ jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k
Hgallasardl szolo" 2011. évi CXCIX. torveny, valamint a(z) Bakonyszentkiralyi Kozos

Onkormanyzati Hivatal Kézszolgalati Szabalyzatanak a rendelkezései az iranyadok.
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

«  Magyar allampolgarsag,

«  Cselekvéképesséqg,

+  Bulntetlen el6élet,

«  Koézépiskola/gimnazium, A 29/2012.(111.7.) Korm. rendelet 1. melléklet 14. pont
Il. besorolas szerinti végzettség,

+  Gyakorlott szintii MS Office (irodai alkalmazasok),

«  Gyakorlott szinti Internetes alkalmazasok,

- Gyakorlott szintii Levelezd rendszerek (LotusNotes, Outlook),

« B kategorias jogositvany,

«  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
«  Onkormanyzati hivatalban szerzett minimum - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

. a palyazo fényképes, a 45/2012.(111..20.) Korm.rendelet 1. melléklete szerint
elkészitett szakmai onéletrajz

< motivacios levél

< 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

« a palyazatban megjelolt végzettségeket igazolo okiratok fénymasolata

. a palyazé nyilatkozatat arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal Osszefliggésben sziikséges kezelésehez
hozzajarul, tovabba, hogy a palyazat elbiralasaban a résztvevok a palyazati
anyagot megismerhetik, és abba betekinthetnek.

. a palyazo nyilatkozatat arrol, hogy a kdzszolgalati tisztvisel6krél szold 2011.
évi CXCIX. torvény 84. § (1) bekezdése és 85. § (2)-(5) bekezdése szerinti
osszeférhetetlenségi ok nem all fenn vele szemben.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2017. november 15. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. november 3.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Feketéné Esztergalyos Hilda
nyuijt, a 88/585320 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maodja:
- Postai Gton, a palyazatnak a Bakonyszentkiralyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
cimére torténdé megkiildésével (8430 Bakonyszentkiraly, Kossuth utca 69. ).
Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosito
szamot: 2547/2017. , valamint a munkakor megnevezését: igazgatasi
ligyintézé.

+ Személyesen: Feketéne Esztergalyos Hilda, Veszprém megye, 8430
Bakonyszentkiraly, Kossuth u 69. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak madja, rendje:

A k’ineveze'si jogkor gyakorloja (jegyz6) a polgdrmesterek egyetértésével a palyaz:
feltetel(?knek megfeleld palyazok koziul valaszt, azonban fenntartia a palyaz
eredmenytelenné nyilvanitasanak jogat. A palyaztatd 6 honap probaidét kot ki.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. november 10.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

+ akozos dnkormanyzati hivatalhoz tartozé teleplilések hirdetétablain - 2017.
oktober 20.



