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2018. évi belso ellen6rzési munkaterv

Sély Kozség Onkormanyzata 2018. évi belsd ellendrzési tervét a 2011. évi CLXXXIX.
térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l (tovabbiakban: Otv.) 119. §-a szabalyozta a
helyi Onkorményzatok belsé kontrollrendszerét, valamint a koltségvetési szervek bels)
kontrollrendszerét €s belsé ellendrzésének rendjét szabalyozé 370/2011. (XIL31.)
kormanyrendelet (Bkr.) 31 § rendelkezései szerint, valamint az allamhaztartasért felelds
miniszter &ltal kiadott szakmai modszertani utmutatd tartalmat figyelembe véve lett
Osszeéllitva.

Soly Kozség 2018. évi belsé ellenorzési terve (1. sz. melléklet) kockazatelemzésen alapul
(2.sz._melléklet), melyet a belsé ellendr szamara a magyarorszagi allamhaztartasi belsé
ellendrzési standardok 5300 szdmu irdnyelve alapjan a Bkr. 29 § (1) bekezdése rendel el
kotelezettségként.

A 16 folyamatokhoz rendelt kockazati tényezéket a Bels6 Ellendrzési Kézikonyvben rogzitett
kritériumok, a bekovetkezés valdsziniisége és a szervezetre gyakorolt hatdsanak sszevont
értékelése alapjan lett rangsorolva. A kockézati tényezok Osszesitett rangsoraban is elsd
helyen szerepel a jogszabalyi valtozasok intézményekre €s a hivatal szervezeti egységeire
gyakorolt hatdsa.
Az integralt mutatok a kdvetkez6 sorrendet mutatjak:

= Jogszabalyi és szervezeti valtozasok hatasa

* Pénziigyi szabélytalansagok bekovetkezésének hatasai

* Bels6 szabalyozas komplexitasa

* Kontrolltevékenységek miik6dése

* Személyi valtozasok hatéasai (tapasztalat, képzettség)

* El6z6 ellenérzés ota eltelt id6

Az 5370-s szamu belsd ellenérzési standard irdnymutatésa alapjan az 6sszevont kockézati
prioritasok mellett figyelembe kell venni a belsd ellendrzés egyéb szakmai szempontjait és
igy alakult ki a tervjavaslat. A kockazatelemzés 6sszefoglalasat a 3. szdmij melléklet mutatja
be.

A javasolt belso ellenérzési tervben meghatarozott ellendrzési feladatok atfogjak az adott
évben az 6nkormanyzati gazdilkodas kiemelt teriileteit.

A klasszikus hagyomanyoknak megfeleléen az ellendérzések targya 2018. évben is a
gazdalkodassal osszefliggd beszdmolo, jelentések, koltségvetések és az ezekhez kapcsolédd
peénziigyi-szamviteli bizonylatok szabalyszeriiségének, 6sszefiiggésének vizsgalata.

A gazdalkodds szervezettsége, szabélyozottsiga mennyiben felel meg a vonatkozé
jogszabdlyi kovetelményeknek. A feladatellatas sordn hogyan hasznosultak a koltségvetésbél
szarmazo erdforrasok.

A 2018. évi belsd ellendrzési tervben els6sorban szabalyszeriiségi és pénziigyi ellendrzés
végrehajtasat prognosztizaltuk. Azt a kiemelt célt kell megvalésitani, hogy megallapitasra
keriiljon, hogy milyen szinvonalon érvényesiiltek azok a funkcidk, amelyeket az Aht. 69 § (1)




bekezdése meghatdrozott a kockazatok kezelése és a targyilagos bizonyossdg megszerzése
érdekében a teljes folyamatrendszerrel szemben.
Az el6z6 célrendszer keretében vizsgélni kell az alabbi kvetelmények érvényesiilését:
- A miikodés és a gazdalkodds soran hogyan valdsult meg a tevékenységek gazdasagos,
hatékony €s eredményes végrehajtasa.
- A vizsgalt szervezetek milyen szinvonalon teljesitették elszamolasi kotelezettségeiket.
- Hogyan érvényesiilt az a funkcio, hogy az eréforrdsokat megvédjék a veszteségektdl, a
kéaroktol és a nem rendeltetésszer(i hasznalattol.

A tervezett ellendrzések &ltaldnos célja annak megéllapitasa, hogy az onkorményzatnil a
pénzeszkozok felhasznédldsa mennyiben felelt meg a hatilyos jogszabalyoknak. Fontos
szempont a pénziigyi ellendrzések lebonyolitisanal a koltséghatékonysadg vizsgélata, az
elvardsok teljesitésének szamszaki meghatarozisa és annak megallapitisara, hogy a vizsgalt
szervezet torekedett-e feladatainak a lehetd legkisebb er6forrds bevonasaval torténd
megoldésara.

A belsé ellen6rzés az éves terv §sszeallitasanal figyelembe vette:

- Az Onkormanyzat milkodésével kapcsolatos feladatokra vonatkoz6  ellatandd
tevékenységeket, valamint a feliigyeletiik ala tartozo koltségvetési szerveknél ellatandd
tevékenységeket.

- A fels6 vezetés javaslatait — a helyi Onkormdnyzat polgdrmestere, jegyzije,
intézményvezetdi —, amelyek tikkroz6dnek a kockédzatelemzésekben.

- A korabbi évek belsé ellendrzés dokumentumait.

- A kilsé ellenérzést végzdk ellendrzési jelentéseit, tapasztalatait, kiils6 ellendrék
észrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hogy az ellenérzés optimalisan lefedje a szervezet
mitkodését.

A belsé ellenérzés fontos feladata a potencidlis hibdk megelézése érdekében, hogy a
megjelend uj, illetve jelentds mértékben médosuld jogszabalyok értelmezéséhez egységes
végrehajtisdhoz segitséget nyujtson, egyiittmikédve az ellen6rzott koltségvetési, illetve
egyéb szervezettel.

Az éves ellenérzési terv javaslat — a jogszabalyban meghatarozott szerkezetben, tartalommal
késziit, azaz — tartalmazza a kbvetkezéket:

- atervezett ellendrzések targyat, céljdt, tipusat, modszereit

- azellen8rzend6 iddszakot, az ellenérzések (itemezését

- aszikséges ellenGrzési kapacitas meghatarozasat,

- az ellenGrzétt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését,

- a tandcsadd tevékenységre, a soron kiviili ellenGrzésekre és egyéb tevékenységekre

tervezett kapacitast.

Az éves belsé ellendrzési terv mellékletei:
1. sz. melléklet 2018. évi iitemterv
2. sz. melléklet Kockazatelemzés
3. sz. melléklet Célkitlizése




1.sz. melléklet

2018. EVI ELLENORZESI UTEMTERYV

Soly Kozség Onkorményzat

Sor Ellenérize ] | BUendr pyengrzesek | EHOOOTZE ) pgengrte
. Y N grs . Azonositott kockazati zési , sek
sza Ellendrzés targya Ellenérzés célja nd6 i tipusa, .. , szerv
sz tényezok (*) nap , % titemezés .
m idészak (Fx%) modszere(**) e (**%) megnevezése
Az ellendrzés célja annak A beszamol6 szamviteli
vizsgélata, hogy a 2017. évi alatdmasztasa, a fokonyvi
A 2017, évi koltségvetési | KOLsegvetési beszdmold )4, ) o1 és analitikus Szabalyszerliségi, | .. . Soly Kozség
1. (. iy megfelel6 képet mutat-e az nyilvantartasok 4 e . junius = .
beszamolo ellendrzése N . . 12017.12.31. v, s pénziigyi Onkormanyzat
Onkormanyzat vagyoni, egyezOsége biztositott-e.
pénziigyi és jovedelmi
helyzetérol.
Osszefoglald jelentés, éves Hatéridok betartasa, a
terv, tanacsadas, rendkiviili A belsd ellendrzési végrehajtas és a teljes
g o A 2017.01.01. > . , .
ellen6rzés, intézkedési rendszer végso korliség vizsgalata. . . . Soly Kozség
3. e . . . - o 1 utdellenodrzés oktoéber | .
tervek feltilvizsgalata és folyamatanak lezarasa, A monitoring rendszer Onkormanyzat
. e . 2017.12.31 n
egyéb adminisztracios nyomon kovetése. nem megfelelosége.
tevékenységek
Belsé ellendrzés dsszesen: 5

* Csatolt alatimaszté dokumentumok: az ellendrzési tervet megalapozé elemzések, kiiléndsen a kockazatelemzés dokumentumai.
** A 370/2011. (XIL. 31.) kormanyrendelet alapjan.
** Az ellendrzések idSdtartama és az ellenérzési jelentések elkészitésének hatarideje.
=+ Az ellendrzésekhez rendeit becsilt ellendrzési erGforrasok: becslilt id§szilkséglet és emberi eréforras,




2017. oktéber 30.

Készitette: Jévahagyta:

Horvathné Székely Zita Kovacs Janos Gyorgy

Belsé ellenér Jegyzé



2.s5z. melléklet

Soly Kozség (")nkorményzat

Kockazatelemzés 2018.

Kockazati tényezOk rendszerre gyakorolt hatasa
Vezetdség Munkatarsa

Sor- Féfolyamat megnevezése aggalyai a k

szam El6z6 rendszer Pénzigyi tapasztalata | Kockazati
Kontrollok | Viltozas / ellendrzés miikddését | szabalytalansagok és pontszamok
értékelése | Atszervezés | 6ta eltelt id6 illetéen valdszinisége | képzettsége | Osszesen

ponthatarok 5-15 4-12 2-10 3-9 4-12 3-9
1 Targyi eszkdz, anyagok. nyilvantartas,

© | értékecsbkkenés elszamolasa 6 5 5 4 6 5 31
2. |lktatas, iratkezelés rendjének ellenérzése 9 8 5 6 8 6 42
3. | Penzgazdalkodasi jogkdrok rendje, ellatasa 8 8 5 6 5 37
4 Ovoda pénziigyi-szamviteli szabalyszerliségi ‘

' |vizsgalata 8 8 7 6 7 5 41
5. |Koltségvetési beszamolé ellendrzése 12 8 6 8 10 n 51
6. |Human eréforras gazdalkodas 9 7 7 8 6 3 40
7. | Vagyon nyilvantartasa 8 8 8 5 7 6 42
8. Informatikai rendszer elienbrzés 6 9 3 6 8 4 36
9 Jogszabalyi valtozasok miatt szabalyozas

" | atvezetése 8 9 8 7 4 5 41
10. [ Helyi adok ellentrzése 8 8 3 5 6 5 35
11. [ Normativ allami hozzajaruldsok igénylése 6 8 4 4 6 5 33
12. | Nemzetiségi dnkormanyzat ellenérzése 7 6 6 6 7 6 38
13. | Készpénzkezelés, elblegkezelés ellentrzése 7 6 6 7 5 3 34
14 Civil szervezeteknek adott tAmogatasok

| elszamolasa 8 6 5 5 4 5 33
15. [ Munkakéri leirasok ellendrzése 8 7 6 5 8 8 40
18. | Testuleti hatarozatok ellenérzése 6 10 8 4 5 4 37
17. | Onalléan miikedd intézmény atfogd ellenérzése 6 7 4 5 6 5 33




18.

Hazipénztari pénzkezelés, elélegkezelés vizsgalata

5 7 39
19. | A beszamoldé megbizhatésaganak vizsgalata 7 6 6 5 5 3 32
20. |A ga3zdalkodoi jogkorok vizsgalata, szabalyozasi
| 0sszhangja, szabalyzatok alkalmazasa 8 7 7 8 8 3 39
Eszkbzbeszerzések, feltjitasok, karbantartasi,
21. |szoly. szerz8dések, megrendelések bonyolitasanak
ell. 7 8 7 5 6 6 39
oo | El6iranyzatokkal valé gazdalkodas,
| kotelezettségvallalas értékelése 6 9 3 6 8 4 36
23. |
Etkezési nyilvantartasok ellendrzése 7 6 5 5 8 5 41
24 Beveteli el6irasok, bevételek teljesulése, behajtasi
__|tevékenység értékelése 6 5 5 4 6 5 31
25 Szocialis raszorultsagtol figgé pénzbeli eliatasok
" |vizsgdlata 5 5 6 6 6 5 33
26. | AFA nyilvantartas, elszamolas 6 7 4 5 6 5 33
27. | Kozbeszerzés szabalyozasa, eljarasok 8sszhangja 8 8 7 7 5 5 40
28. Leltarozas, selejtezés végrehajtasa 9 8 5 5 5 4 36
29. | Nyertes palyazatok végrehajtasa 5 7 7 8 5 3 35
30. | Raktarozasi feladatok ellendrzése 4 5 5 4 6 4 28
31. | Gepjarmiihasznalat ellendrzése 8 7 6 7 6 5 39
32. | A berleti dijak elszamolasanak ellendrzése 7 8 7 8 5 6 41
33. | Védéruha, munkaruha nyilvantartasa, elszamolasa 6 5 5 4 6 5 31
34 | Vezetdi, folyamatba épitett ellentrzés (FEUVE)
__| kiépitettsége, mikddtetése 8 8 8 4 5 4 37
35 A teritési dijak megallapitasanak pontossaga, a
" | dokumentalas szabalyossaga 6 7 4 5 6 5 33
36. | Telefon és internethasznalatanak elientérzése 8 8 8 6 4 5 39
37. | Falugondnoki szolgalat ellenérzése 8 8 7 5 5 4 37




3. sz. melléklet

2018. évi célkitiizések
Soly Koézség Onkormanyzata

Fofolyamat megnevezése Ellenérzési pontok, folyamatok

A 2017. évi koltségvetési beszamold megfeleld képet mutat-e az
onkormanyzat vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, a beszamold
.2017. évi beszamolé6 ellenérzése TRTURT . " . . .y .
szamviteli aldtdmasztdsa, a fokonyvi és analitikus nyilvantartasok

egyezOsége biztositott-e.




Arajdnlat

Horvathné Székely Zita

okl. kozgazda, regisztralt belsé ellendr (5112528)
Levelezési cim: 8228 Lovas, Oreghegyi ut 302/7.
Telefon: 06-20-3875150

E-mail: revizor h@gmail.com

Ikt.sz.: 33-2/2017.

Hajmdskéri Kozos
Cnkormanyzati Hivatal
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Soly Kozség Onkormanyzata

Kovics Janos Gybrgy Jegyzé Ur ux) gégiﬁlfn e Q&TOT?UJEL
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Arpad koz 4.

Targy: arajanlat a 2018. évi bels6 ellenérzési feladatok ellatasara

Tisztelt Jegyzd Ur!

Hivatkozva személyes €és telefonos megkeresésemre arajanlatot teszek a 2018. évi belsd
ellendrzési tervben foglaltak elvégzésére a melléklet szerinti bontasban €s osszegben.

Az arajanlat mindosszesen bruttd: 100.000,- Ft, azaz egyszaz ezer forint.

Kérem minél elébb jelezni sziveskedjék irasban, hogy elfogadtak-e az arajanlatot a 2018. évi
munkatervnek megfelelfen.

2017-11-23

Tisztelettel:
!
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quvatlme Sz‘ekely ita

bels6 ellenér



mellékiet

2018. év folyaman a belséellenérzés tervezett feladatai

Sély Kozség Onkormanyzata

Munkaido Munkaidd
Feladat raforditas . raforditas Fizetendd
{nap) (6ra)
2017. évi 4 32 80 000
beszamold
ellendrzése
Osszefoglalo
jelentés, éves | 8 20 000
terv, tanacsadas,
Osszesen 5 40 100 000




