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Hajmaskér Kdzség Onkormadnyzata, Soly Kézség Onkorményzata, Hajmaskér Telepiilési Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat, Hajmaskéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a Lurké Ovoda (a
tovabbiakban: koltségvetési szerv) a szamvitelrél sz6l16 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban:
Szt.) 14. § (4) és (5) bekezdésében és az allamhaztartas szamvitelérél szolé 4/2013. (. 11.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) és (7) bekezdésében foglaltak alapjan

megalkotjak alabbi szamviteli politikajukat.

1. Altalanos rész

1.1. A Szabdlyzat célja

A szamviteli politika célja, hogy a koltségvetési szerveknél olyan szamviteli rendszer
(konyvvezetési és az azt aldtamasztéd bizonylati rendszer) keriiljon kialakitasra, amely
alapjan osszeallitott éves koltségvetési beszamold megbizhaté és valds képet nyujtson a
gazddlkodasrdl, illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrdl és ez feleljen meg mind az
Szt., mind az Ahsz., illetve egyéb jogszabdlyi elSirasoknak.

A szamviteli politikdban a koltségvetési szervnek meg kell hatdroznia az alkalmazott
szamviteli rendszer szabalyait, mlikodtetésének rendjét, amely alapjan a koltségvetési szerv
Ossze tudja allitani vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetérdl a megbizhatd és valds képet
bemutatd éves koltségvetési beszamoldt. A szamviteli politika hozzajarul és megalapozza a
koltségvetési szerv vezetéséhez, a megfelel§ informacidk elballitdasahoz szlikséges belsé
szabalyozasi rendet, megfogalmazza azokat az elvardsokat, médszereket, megoldasokat,
amelyekre a koltségvetési szervnek az adott jogszabalyi keretek kozott lehetGsége van.

1.2. A Szabdlyzat elkészitéséért felelés személyek meghatarozasa

A Szabalyzat kialakitasaért, végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetGje a felelGs. Ez a
felel6sség azonban nem mentesiti a kdltségvetési szerv gazdasagi szervezetének vezetGjét
a szamviteli politikaval kapcsolatos feladat ellatasi kotelezettség aldl. Az Szt. a szamviteli
szolgaltatas korébe sorolta — tobbek kozott — a szamviteli politika 6sszeadllitasanak, a
szamviteli rend kialakitasanak feladatait.

A szamviteli szolgaltatas korébe tartozo feladatok iradnyitasa, vezetése meghatarozott
pénziigyi-szamviteli szakképesitéshez kotott, igy tehat elkeriilhetetlen a gazdasagi

szervezet vezet6jének ebben a targykorben kifejtett tevékenysége.
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A szamviteli politikdt nem elegendd csak 0Osszeallitani, annak bevezetésérél, a
gyakorlatban torténé megvaldsuldsardl is gondoskodni kell.
Ezek a feladatok a gazdasagi szervezet feladat-, illetve hataskorébe tartoznak, ahol a
szamviteli politika gyakorlati megvaldsitasat kollektiv munkaval kell végrehajtani.
A koltségvetési szerv vezet6jének a szamviteli politikdval kapcsolatosan a felelGsségi
jogkorébdl adéddan kettds feladatot kell ellatnia:

— biztositania kell a gazdasagi szervezet altal kidolgozott eljarasok gyakorlati

megvaldsitasat a koltségvetési szerv mas egységeinél,
— vezetGi ellenGrzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati

érvényesulését kell vizsgalnia.

1.3. A Szabdlyzattal szembeni kdvetelmények

A szamviteli politikdban a koltségvetési szervnek meg kell hataroznia az alkalmazott
szamviteli rendszer szabdlyait, m(ikodtetésének rendjét, amely alapjan a koltségvetési
szerv Ossze tudja allitani vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetér6l a megbizhatd és valds
képet bemutatd éves koltségvetési beszdmoldt. A szamviteli politika hozzdjarul és
megalapozza a koltségvetési szerv vezetéséhez, a megfelel6 informaciok elallitasahoz
sziikséges bels6 szabdlyozasi rendet, megfogalmazza azokat az elvarasokat, mddszereket,
megoldasokat, amelyekre a koltségvetési szervnek az adott jogszabalyi keretek kozott

lehetsége van.

A szamviteli politikdhoz kapcsoléddan egyes tevékenységek részletes el6irasait kilon
szabdlyzatok rogzitik, melyek a kdvetkezdk:

a szamlarend,

az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,

a pénzkezelési szabalyzat.

A szamwviteli politikat az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési el6irdsok alapjan kell
kidolgozni.
A szamviteli politikat ugy kell kialakitani, hogy az a koltségvetési szerv adottsagaihoz,

kortlményeihez, sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen.
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A szamviteli politikat irasba kell foglalni.

1.4. A Szabdlyzatra vonatkozoé jogszabalyi elGirasok

Ahsz. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltak

Az Szt. 14. § (3) és (4) bekezdéseiben foglaltak szerint az adott koltségvetési szervre
jellemz6 szabalyok, el6irdsok, mdédszerek rendszerét, amelyekkel meghatarozza, hogy
mit tekint a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdl lényegesnek,
jelentésnek, nem lényegesnek, nem jelent&snek.

az allamhaztartasban felmeril6 egyes gyakoribb gazdasdgi események kotelez6
elszamolasi madjardl szdl6, mddositott 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

az dllamhaztartasrél sz616, médositott 2011.évi CXCV toérvény. /tovabbiakban Aht./,
az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz6l6, mddositott 368/2011 szamu

Korm. rendelet /tovabbiakban Amr./ alapjan,
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2. Részletes szabalyok

2.1. AKkoltségvetési szervek torzskonyvi adatai

A))

Allamhaztartasi szervezet neve:  Hajmaskér Kozség Onkormanyzata

Allamhaztartasi szervezet cime, székhelye:8192 Hajmaskér, Kossuth u. 31.

Jogallasa: 0nalléd jogi személy

Gazddalkodasi besorolas: ondlléan mikodd és gazddlkodd

Alaptevékenysége: 841126 Onkormdnyzatok és tarsuldsok altaldnos végrehajtd igazgatasi
tevékenysége

M(ikodési teriilete: Hajmaskér kozség kozigazgatasi terllete

Alapito szerve: -

Alapitasanak idépontja: 1990.09.30.

Torzskonyvi nyilvantartasi szama: 428754

KSH szamjel: 15428756-8411-321-19

Adodszam: 15428756-2-19

Szakagazati besorolasi szam: 841105

Pénzforgalmi szamlaszama: 11748007-15428756

Az dllamhaztartasi szerv vallalkozéi tevékenység felsoroldsa:  vallalkozasi tevékenységet
nem folytat.

B.)

Allamhaztartasi szervezet neve:  S6ly Kézség Onkormanyzata

Allamhaztartasi szervezet cime, székhelye:8193 Sély, Kossuth u. 57.

Jogallasa: 0nalld jogi személy

Gazdalkodasi besorolas: onalléan mikodé és gazdalkodd

Alaptevékenysége: 841126 Onkormdnyzatok és tarsuldsok altaldnos végrehajtd igazgatési
tevékenysége

Mlikodési teriilete: SOly kozség kozigazgatasi teriilete

Alapito szerve: -

Alapitasanak id6pontja: 1990.09.30.

Torzskonyvi nyilvantartasi szama: 431495

KSH szamjel: 15431497-8411-321-19

Addszam: 15431497-1-19

Szakagazati besorolasi szam: 841105

Pénzforgalmi szamlaszama: 11748007-15431497

Az allamhaztartasi szerv vallalkozéi tevékenység felsorolasa:  vallalkozasi tevékenységet
nem folytat.

C.)

Allamhaztartasi szervezet neve: Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Allamhaztartasi szervezet cime, székhelye:8192 Hajmaskér, Kossuth u. 31.

Jogallasa: 0nalld jogi személy

Gazddalkodasi besorolas: ondlléan mikodd és gazdalkodd

Alaptevékenysége: 841127 Helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
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Mukodési teriilete: Hajmaskér kozség kozigazgatasi teriilete
Alapito szerve: -
Alapitasanak id6pontja: 2010.10.13.

Torzskonyvi nyilvantartasi szama: 778653

KSH szamjel: 15778659-8411-323-19

Addszam: 15778659-1-19

Szakagazati besorolasi szam: 841106

Pénzforgalmi szamlaszama: 11748007-15778659

Az allamhaztartasi szerv vallalkozéi tevékenység felsoroldsa:  vallalkozdsi tevékenységet
nem folytat.

D.)
Allamhaztartasi szervezet neve: Hajmaskéri K6zd6s Onkormanyzati Hivatal
Allamhaztartasi szervezet cime, székhelye:8192 Hajmaskér, Kossuth u. 31.

Jogallasa: 0nalld jogi személy

Gazdalkodasi besorolas: onalléan mikodé és gazdalkodo

Alaptevékenysége: 841126 Onkormdnyzatok és tarsuldsok altaldnos végrehajté igazgatasi
tevékenysége

Miikodési teriilete: Hajmdskér és Soly kozségek kozigazgatasi teriilete

Alapito szerve: Hajmaskér Kézség Onkormanyzata, Soly K6zség Onkormdnyzata

Alapitasanak idépontja: 2013.01.01.

Feliigyeleti szerve: Hajmaskér Kdzség és Soly Kozség Onkormanyzata Képvisel8-testiilete
Torzskonyvi nyilvantartasi szama: 802211

KSH szamjel: 15802217-8411-325-19

Adodszam: 15802217-1-19

Szakagazati besorolasi szam: 841105

Pénzforgalmi szamlaszama: 11748007-15802217

Az dllamhaztartasi szerv vallalkozéi tevékenység felsoroldsa:  vallalkozasi tevékenységet
nem folytat.

E.)

Allamhaztartasi szervezet neve: Lurké Ovoda

Allamhaztartasi szervezet cime, székhelye:8192 Hajmaskér, Rakdczi F. u. 13.
Jogallasa: 0onalld jogi személy

Gazdalkodasi besorolas: onalléan mikodoé

Alaptevékenysége: 851011 Ovodai nevelés, ellatas

Miikodési teriilete: Hajmaskér és Soly kozségek kozigazgatasi teriilete
Alapito szerve: Hajmaskér

Alapitasanak id6pontja: 2012.07.01.

Feliigyeleti szerve: Hajmaskér Kézség Onkormanyzata Képvisel-testiilete
Torzskonyvi nyilvantartasi szama: 798396

KSH szamjel: 15798396-8510-322-19

Adodszam: 15798396-2-19

Szakagazati besorolasi szam: 851020 Ovodai nevelés

Pénzforgalmi szamlaszama: 11748007-15798396
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Az dllamhaztartasi szerv vallalkozoi tevékenység felsoroldsa:  vallalkozasi tevékenységet
nem folytat.

2.2. Szamwviteli alapelvek érvényesiilése

A koltségvetési szerveknek a koltségvetési és pénzlgyi szamvitelben az Szt.-ben
meghatdrozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (2)—(8) bekezdéseiben meghatarozott
sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A vallalkozas folytatasanak elve

Az Szt. szabalya szerint ez az alapelv azt jelenti, hogy a beszamold elkészitésekor és a
konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a gazddlkodd szervezet a belathaté jovSben
is fenn tudja tartani mlkodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a mikodés
besziintetése vagy barmilyen okbdl torténd jelentds csdkkenése.

A koltségvetési szerveknél a vdllalkozas folytatdsdnak az elve azt jelenti, hogy a
koltségvetési szerv folytatja tevékenységét, vagyondt, anyagi eszkdzeit ennek érdekében
veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tdmasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja
az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Ez az alapelv magaban foglalja a szerkezeti
valtozasok megfigyelésének sziikségességét is. Az elv teljesitése tehat perspektivikus
gondolkodast, koriltekint6 tervezést, a tartalékok és a szilikséges (tobblet)forrasok
feltarasat, adekvat munkaszervezet kialakitasat és megfelel6 munkaszervezést igényel a
koltségvetési szerv vezetésétdl. A feladatok végrehajtasarol készitett koltségvetési
beszamoldnak meg kell alapozni a kovetkezé év, évek koltségvetési tervezését.

Kilon jelentéséget ad ennek az elvnek az, hogy a koltségvetési szervek — szocialis,
egészségligyi, oktatdsi, kutatdsi stb. terlileten — kozfeladatot latnak el, az allam

III

,megbizasabol” lakossagi igényeket elégitenek ki, a tevékenység folytatasaért a
koltségvetési szerv vezetGi fokozott felel6sséggel tartoznak. Ennek a felelGsségnek
tudatdban kell szdmba vennilk feladataikat, az azokban bekoévetkezett vagy varhaté
valtozasokat, és azok gondos mérlegelésével kell elkészitenilk koltségvetésiiket és kell
szamot adniuk a koltségvetési beszamoloban mikodésikral.

A koltségvetési szervek esetében az el6z6ekben foglalt koriiltekints, gondos eljaras mellett

feltétleniil figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a végezhetd feladatok korét, volumenét, a
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tevékenység jellegét a koltségvetési szervek nem alakithatjak ki sajat hataskoriikben, mivel

ezt az irdnyito (felligyeleti) szervnek van joga gyakorolni.

A teljesség elve

A gazdalkoddnak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az
eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatdsat a
beszamoldban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az
adott koltségvetési évre vonatkoznak.

A koltségvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szdmolni a naptari évre
sz0l6 koltségvetéshez kapcsolédd minden, ebben az id6szakban teljesiilt kiadast és

bevételt (Koltségvetési szamuvitel).

A valddisag elve
A konyvvitelben rogzitett és a koltségvetési beszamoldban szerepl6é tételeknek a
valésdgban is megtaldlhatoknak, bizonyithatdknak, kivulallok altal is megallapithatéknak
kell lenniik.
Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben el6irt értékelési elveknek
és az azokhoz kapcsolédod értékelési eljarasoknak.
Az Szt. hatdlyos el8irasai alapjan megallapithatd, hogy ennek az alapelvnek a szerepe
felértékel6dott, mivel az egyes értékelési eljdrdsok a mérleg valddisagat tartjak
els6dlegesnek szemben az dvatossag elvével.
A koltségvetési szerveknek a valddisag elvét az Szt.-ben rogzitett szabdlyok szerint kell
alkalmazniuk.
A valddisag elve a szamviteli politikdban két tertleten érvényesiil:

— az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban,

— a megbizhatd és valds 6sszkép kialakitdsat szolgald informacidkon belil az egyes

értékelési eljarasok alkalmazasanal.
A vilagossag elve

A konyvvezetést és a koltségvetési beszamoldt attekinthetd, érthetd, az Ahsz.-nek

megfelel6en rendezett formdban kell elkésziteni.

10
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A koltségvetési szerveknek a vildgossag elvét az Szt.-ben rogzitett szabdlyok szerint kell
alkalmazniuk.
A szamviteli politikdban ehhez az alapelvhez a bizonylatokkal kapcsolatos szabdlyozas

kapcsolodik.

A kovetkezetesség elve

A koltségvetési beszamold tartalma és formaja, valamint az azt alatdmaszté konyvvezetés
tekintetében az allanddsagot és az 6sszehasonlithatdsagot biztositani kell.

A kovetkezetesség elve a szamviteli politika vonatkozdsaban azt is jelenti, hogy az abban
megfogalmazott szabalyokat, eljardsokat kovetkezetesen alkalmazni kell, tehat nem

célszer(i évente a szamviteli politikat uj alapokra helyezni, teljesen Ujraszabalyozni.

A folytonossag elve

Az Uzleti év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 Uizleti év megfelel6 zard adataival.
Az egymast kovet6 években az eszkozok és a forrasok értékelése, az eredmény
szambavétele csak az Szt.-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

A koltségvetési szerveknek a folytonossag elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell
alkalmazniuk.

A szamviteli politikdban ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor sziikséges intézkedni, ha a
valaszthato értékelési médot feltétlenil egyik évrél a masikra meg kell valtoztatni. Ebben

az esetben az értékelés valtoztatasa hatasdanak mérési feladatait is rogziteni sziikséges.

Az 6sszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idGszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait)
kell szamitdsba venni, fliggetlenil a pénziigyi teljesitést6l. A bevételeknek és a
koltségeknek ahhoz az idGszakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag
felmeriltek.

A koltségvetési szerveknél az 6sszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési
és vallalkozdsi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat

tevékenységenként elkllonitve kell figyelembe venni.
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Az 6vatossag elve

Az dvatossag elve azt jelenti az Szt. szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor,
ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizaldasa bizonytalan. A targyévi eredmény
meghatarozasa sordn az értékvesztés elszamoldsdval, a céltartalék képzésével kell
figyelembe venni az el6reldathatd kockazatot és feltételezheté veszteséget akkor is, ha az
az lzleti év mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté.
Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni,
flggetlendl attdl, hogy az lzleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

A koltségvetési szerveknél az dévatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére
vonatkozo szabdlyok nem alkalmazhatok.

A koltségvetési szerveknek is fontos foglalkozni az &vatossag elve alapjan az
értékvesztéssel. A készletek, a kovetelések, a részvények, mds értékpapirok és
befektetések arfolyamcsokkenését, értékvesztését itt is el kell szamolni, a koltségvetési

beszamoldban a tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

A brutto elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek
egymassal szemben — az Szt.-ben szabdlyozott esetek kivételével — nem szamolhaték el.

A koltségvetési szerveknél is fontos a bruttd elszamolasi alapelvnek az alkalmazdsa, mert
arra is figyelemmel kell lenni, hogy a kdzponti koltségvetés is bruttd mddon tartalmazza a
bevételeket és a kiadasokat. Ennek kovetkeztében a nettdsitott zarszdmadas a
koltségvetéssel Osszehasonlithatatlan lenne. (De természetesen ugyanez a probléma

jelentkezne az intézményi koltségvetés és koltségvetési beszamold vonatkozasaban is.)

Az egyedi értékelés elve

Az eszkozbket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszdmold elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni.

A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az egyszerdsités ala vont kdveteléseknél
ez az értékelés sajatosan jelenik meg.

A szamviteli politikaban ez az alapelv az értékelési szabdlyzatban megfogalmazott eljarasi

szabdlyokon keresztiil jelenik meg.
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Az idé6beli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb lzleti évet is érintenek,
az adott id6szak bevételei, és koltségei kozott olyan ardnyban kell elszamolni, ahogyan az
alapul szolgdld id6szak és az elszamoldsi id6szak kozott megoszlik.

A koltségvetési szerveknél ez az alapelv ugy érvényesiil, hogy a koltségvetési szamvitelben

nem lehet alkalmazni.

A tartalom elsédlegessége a formaval szemben

A beszamoldban és az azt alatdmasztd konyvvezetés sordn a gazdasagi eseményeket,
Ugyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfelel6en az Szt. alapelveihez,
vonatkozo elGirdasaihoz igazoddan kell bemutatni, illetve annak megfelel6en kell
elszamolni.

A koltségvetési szerveknek a tartalom elsGdlegessége a formdaval szemben alapelvet az
Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A koltségvetési szerveknek a szamviteli politika kialakitadsandal gondoskodni kell arrdl, hogy
a gazdasagi eseményeket a valdsagos tartalmuk szerint kell a szamviteli elszamolasok
soran megitélni és elszamolni. (Pl. bérelt ingatlanok felujitdsa és a bérleti dij kozott nettd

elszdmolas megtiltasa stb.)

A lényegesség elve
Lényegesnek mindsiul a beszamoldé szempontjabdl minden olyan informacié, amelynek
elhagydsa vagy téves bemutatdsa — az ésszerlség hatarain belliil — befolyasolja a

beszamold adatait felhasznalok dontéseit.

A koltség-haszon Gsszevetésének elve
A beszamoléban (a mérlegben, eredmény kimutatdsban, a kiegészit6 mellékletben)
nyilvdnossagra hozott informaciok hasznosithatésaga (hasznossaga) alljon ardnyban az
informacidk elGallitasanak koltségeivel.
A koltségvetési szerveknél ezt a szamviteli alapelvet a torvények és a kormanyrendeletek

altal elGirt informacid szolgaltatasok esetében nem lehet figyelembe venni.
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Egyéb, a szamvitel helyességéhez hozzatartozé elv

A Nemzetkozi Szamviteli Standardok minGségi jellemz6ként — a szdmviteli torvény altal
nevesitett alapelveken kivil is — megfogalmaznak olyan kovetelményeket, melyek a
beszamolo készitésénél nem hagyhatdk figyelmen kivil.

Ezek a mindGségi jellemz6k — nevesités nélkil is — végigkisérik a szamviteli térvényben

megfogalmazott el6irdsokat.

A szamviteli torvény altal ugyan nem nevesitett, de a megbizhaté és valés kép
kialakitasahoz hozzatartozo elvek:

a hasznosithatésag (relevancia),

az idGszerUség (id6beliség),

semlegesség,

a megbizhatésag,

a helydllésag (hii bemutatas).

A hasznosithatosdg kovetelménye azt jelenti, hogy az informacidé a felhasznald részére
hasznosan legyen alkalmazhaté a dontéshozatalnal, az lizleti események értékelésénél, a
jovébeni pénziigyi helyzet, a teljesitmények és egyéb események varhaté alakuldasanak

meghatdrozasanal.

Az iddszerliség kdvetelménye azt jelenti, hogy az informacidnak hirértéke ne avuljon el. A
késedelmesen kozolt informacid elveszitheti hasznosithatdsagat. A szamviteli térvényben
meghatdrozott idékorlatok kozott az éves beszdmolé id6beli készitését és a megbizhatd
informacidk szolgaltatasat 6sszhangba kell hozni a kialakitott szamviteli politika és egyéb

szabdlyozasok segitségével.

A semlegesség kovetelménye azt jelenti, hogy az éves beszamoldnak targyilagosnak kell
lenni. Az éves beszamold nem mindsil semlegesnek, ha az abban bemutatott adatok
révén hatast gyakorol a dontéshozatalra vagy egy el6re meghatarozott eredmény elérése
érdekében befolydsolja a megitélést.

A megbizhatosdg kovetelménye azt jelenti, hogy a szamviteli informacidnak

tévedésmentesnek kell lenni annak érdekében, hogy hasznosithaté legyen. Az informacié
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akkor mindsul megbizhatonak, ha a felhaszndldk tdmaszkodhatnak ra, mert az hten

tlkrozi azt, amit ésszerlen elvarhato, hogy tikrozzon.

A helytdllosag kovetelménye azt jelenti, hogy a szamviteli informacidknak a teljes
korliség, a hidnytalansag és komplettség szempontjdbdl megfelelGen biztositani kell a
felhasznalhatdsagot. Az egyes informacidk esetében fennallhat az a veszély (kockazat),
hogy az alkalmazott értékelési mod, elszamolds technika nem egészen hlien mutatja a
szdmba veend6 eszkozok, forrasok és egyéb események értékét, eredményeit. llyen
esetben ismertetni kell a szambavétel és az értékelésbe rejlé tévedések kockazatat, mely

a kovetkeztetések dvatos kialakitdsara hivja fel a figyelmet.

2.3. A koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyok,

777

eléirasok, modszerek

A koltségvetési szerveknek az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelel6en kétféle szamviteli
nyilvantartast kell vezetniik.

A koltségvetési  bevételekre és  kiadasokra, a kapcsoldodéd  elBirdnyzatokra,
kotelezettségvallalasra, végleges kotelezettségvallaldsra és kovetelésekre a koltségvetési
szamvitelt, mig a tevékenység eredményének és a vagyon nyilvantartasara pénziigyi
szamvitelt kell vezetnilik egy rendszeren belil. Emiatt egyes gazdasagi eseményeket mind a
két szamvitelben rogziteni kell. A két szamuviteli rendszer alkalmazadsanak gyakorlati mddja

kerlil bemutatasra a szamviteli politika tovabbi részében.

PENZUGYI SZAMVITEL

A pénziigyi konyvvezetés keretében a tevékenység soran el6forduld,
- az eszkozokre és forrasokra, azok valtozasara és
- az eredmény alakulasara hato gazdasagi eseményekrdl
a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekintheté nyilvantartast kell vezetni

és azt a koltségvetési év végével lezarni.
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A pénziigyi konyvvezetés
- aszamviteli alapelvek figyelembevételével,
- magyar nyelven,
- az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztdlyan belll vezetett szamldk (a
tovabbiakban: konyvviteli szamlak) hasznalataval,
- akettGs konyvvitel szabalyai szerint,

- forintban torténik.

A jogszabalyban el6irt adatszolgdltatasi kotelezettségek alatdmasztasardl a konyvviteli
szamlak tovabbi tagoldasaval vagy a konywviteli szamldkhoz kapcsolédd részletezé
nyilvantartdsok vezetésével kell gondoskodni. A részletez6 nyilvantartasok kotelezé

minimum tartalmat az Ahsz. 14. melléklet allapitja meg.

A pénzigyi konyvvezetés sordn a 4/2013. Korm. rendelet 40. § (2) és (3) bekezdése szerinti
eseteket netté mddon, a kordbban elszdmolt eszkozzel, eredményszemlélet(i bevétellel,

raforditassal szemben kell elszamolni.

4/2013. Korm. rendelet 40. §: (2) bekezdése szerint:
A koltségvetési konyvvezetés soran a visszatéritendd tdmogatasok, koélcsondok és a

kozhatalmi bevételek kivételével a koltségvetési évben nyilvantartasba vett

o koltségvetési kiadasoknak a teljesitéssel megegyez6 évben barmely okbdl
torténd visszatériilését — ideértve a tévesen elszdmolt koltségvetési kiadasok
nyilvantartdsba vételének megsziintetését is — a kiadasok és a kiadashoz
kapcsoldédo kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek kozott kell
nyilvantartasba venni.

o koltségvetési bevételeknek a teljesitéssel megegyezd évben barmely okbdl
torténd visszatériilését — ideértve a tévesen elszamolt koltségvetési bevételek
nyilvantartasban vételének megsziintetését is — a bevételek és a bevételhez

kapcsolddo kovetelések csokkentéseként kell nyilvantartasba venni.
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e E bekezdés alkalmazasaban megegyez6 évnek kell tekinteni, ha a

visszatériilésre vonatkozd kovetelés, kotelezettség a kiadas vagy bevétel
teljesitésével azonos évre vonatkozik, és annak nyilvantartasba vétele a 39. §
(1a) bekezdés a) pontja szerinti idépontig — januar 31-ig - vagy az 54/A. § (5)

bekezdése szerinti hibajavitasi id6szakban megtorténik.

Szamlaosztalyok a pénziigyi szamvitelben

e Az 1-3. szamlaosztaly az eszk6zok,

e a4.szdmlaosztdly a forrasok konyvviteli szamlait tartalmazza.

e Az eredménykimutatds elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény
megallapitasahoz sziikséges adatokat az 5. és a 8. és a 9. szdmlaosztaly
konyvviteli szamlai tartalmazzak.

o A koltségekr6l és megtérilt koltségekrdl szold kimutatds elkészitéséhez
szilkséges adatokat a 7. szdmlaosztaly tartalmazza. A 7. szdmlaosztalyt a
tevékenység soran hasznalt szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni.

e A szakfeladathoz kozvetlenlil nem hozzarendelheté koltségek évkozi

elszamolasara a 6. szamlaosztaly hasznalhato.

A pénziigyi konyvvezetés soran a koltségeket

e elsédlegesen az 5. szdmlaosztalyban koltségnemek szerint,
e masodlagosan az 591. Kéltségnem atvezetési szamla haszndlataval a 6. vagy

7. szamlaosztaly konywviteli szamlain kell kdnyvelni.

Szakfeladatok szerinti tagolas

Az eszk6zOk és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemlélet(
bevételei,

az egyéb mikodési célu tamogatasok eredményszemléletl bevételei és

a felhalmozdsi céld tamogatdsok eredményszemléletli  bevételei
elszamolasara szolgald konyvviteli szamlakat a tevékenység soran hasznalt

szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni.
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e Nem kotelez6 a 6. és 7. szdmlaosztdly haszndlata, és a tagolds elvégzése, ha a

tevékenység egy szakfeladatot sem vagy kizdrélag egy szakfeladatot érint.

Nyilvantartasi szamlak
e AQ. szdmlaosztdly 01. és 02. szamlacsoportja azokat a nyilvantartdsi szamlakat
tartalmazza, amelyeken kimutatott tételek a mérleg szerinti eredményt és a

sajat téke Osszegét kdzvetlenul nem befolyasoljak.

e A 01. és 02. szdmlacsoportban a 006. Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

szamlaival szemben torténik konyvelés.

KOLTSEGVETESI SZAMVITEL

A koltségvetési konyvvezetés keretében
e a bevételi és kiaddsi elGirdnyzatok alakuldsara,
e 3 kovetelések,
e a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kdtelezettségek, valamint
o ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrél

a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthet6 nyilvantartast kell vezetni

és azt a koltségvetési év végével lezarni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasagi események hatasat
legkésdbb
e az elSiranyzatok és a teljesitések tekintetében janudar 31-éig — az Aht. 34. § (5)
bekezdése szerinti esetben az ott megjelolt id6pontig —,
e a kovetelések, a végleges kotelezettségvdllalasok, mas fizetési

kotelezettségek, valamint

e az Avr. 134. §c)pontja és 138. & (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok

tekintetében a mérlegkészités idépontjdig lehet elszamolni.

A koltségvetési konyvvezetés

e a szamviteli alapelvek e rendeletben meghatarozott sajatossagai

figyelembevételével,
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e magyar nyelven,

e az egységes szamlakeret 0-3as szamlaosztalyan belidl a 00. és 03-09.
szamlacsoportban vezetett nyilvantartdsi szamlak hasznalataval,

o a kett6s konyvvitel szabalyai szerint,

e forintban torténik.

Részletez6 nyilvantartasok

A koltségvetési jelentés és a maradvany kimutatds nyilvantartasi szamlakon nem szerepld
adatainak, tovdbba a jogszabdlyban elSirt adatszolgdltatdsi kotelezettségek alatamasztasardl
részletez6 nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni. A részletez6 nyilvantartasok

kdtelez6 minimum tartalmat az Ahsz. 14. melléklet allapitja meg.

Egységes Rovatrend
e A bevételi és kiadasi el6iranyzatokat,
e a koOveteléseket,
e a kotelezettségvallaldsokat,
e mas fizetési kotelezettségeket, valamint
o ezek teljesitését a 15. mellékletben meghatarozott egységes rovatrend szerint
kell nyilvantartani.
Az egységes rovatrendtél nem lehet eltérni, azonban az egyes rovatok sajat

hataskorben tovabbi részletez6 tételekre alabonthatok.

A kétféle szamviteli nyilvantartas vezetésére az ASP Integralt rendszert hasznaljuk.

Egy gazdasagi szervezet latja el 2 helyi dnkormanyzat, 1 helyi nemzetiségi 6nkormanyzat és 2
intézmény gazddlkoddasi feladatait, ezért a konyvelési feladatok ellatdsara haldzati
rendszerben mikodik a konyvelési program, amelyben egyszerre tudjuk kezelni az analitikus
nyilvantartasokat (kotelezettségvallalasok, kovetelések, adott/kapott el6legek,

vevék/szallitdk, AFA analitika) és a kétféle szamvitelt (naplék).
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2.4. Az eszk6zok és forrasok mindsitési szempontjai

2.4.1. Altaldnos besorolasi szabalyok

Az Szt. a befektetett eszkozok, és a forgdeszkozok megkilonboztetéséhez mindossze
egyetlen kritériumot hataroz meg, amely szerint a kétféle eszkdzcsoport elvdlasztdsa a
hasznalati id6 alapjan torténik.

Az eszkozoket, amelyek a koltségvetési szerv tevékenységét egy éven tul szolgaljak a
befektetett eszk6zok kozé, amelyek éven belill elhasznalédnak, a forgdeszkdzok kozé kell
besorolni.

A koltségvetési szerveknek a szamviteli politikdjukban a befektetett eszk6zok és
forgdeszkozok alapveté és lényeges megkiilonbozteté ismérveit, jellemzéit kell
meghatarozniuk. Ebbe a feladatba célszer(i bevonni a szakmai feladatokat ellato, illetve

mUszaki munkatarsakat.

2.4.2. A koltségvetési szerv altal kialakitasra keriil6 besorolasi szempontokhoz sziikséges

kézponti elGirasok kére

A koltségvetési szervnek az egyes eszkozok befektetett eszkdznek, illetve forgdeszkdznek
minGsitésénél a kovetkezd kozponti elGirdsokat figyelembe kell venni:
— nem lehet kimutatni az eszkdz6k (sem a befektetett, sem a forgdeszkdzok) kozott

a bérbe vett eszkozoket. Ezeket az eszkdzoket a 0. nyilvantartasi szamlak
szamlaosztalyban szabad nyilvantartani;

— a bérbe vett vagy hasznalatra atvett eszkdzokon végzett beruhdzasi és feldjitasi
munkak értékét a befektetett eszkozok kozott, az adott eszkdoznek megfelel
csoportndl lehet kimutatni.

72 7 .

2.4.3. Az eszk6zok mingsitési szempontjai

Az Szt. szerint az eszkdzok mindGsitésének kizardlag a hasznalati id6 az egyetlen kritériuma. A
hasznélati id6 meghatdrozdsahoz nem biztosit sem az Szt., sem az Ahsz. eligazitast. Ennél a

feladatnal a kovetkezé f6bb szempontokat lehet figyelembe venni:

1. a minGsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani;
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az allanddan ismétl6d6 eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalédas,
selejtezés gyakorisagat;
egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet zarni akdr a
befektetett eszkdzok, akar a forgdeszkozok korébdl.
Pl. hivatali étkeztetésnél a torékeny eszkdzoket éven belilinek lehet
mindsiteni, figgetlenll attél, hogy a teljes poharkészlet egy éven belll nem
100%-osan cserélddik, vagy a textiliak sem kertlhetnek a befektetett eszkdzok
korébe, mert erre az egyes targyi eszkoz kategéridk fogalmanak
meghatarozasa nem ad lehetdséget;
az azonos rendeltetésli eszkozok a gyakorlatban torténd hasznalatuk alapjan
kerilhetnek egy koltségvetési szerven bellil a forgdeszkdzok és a befektetett
eszk6zok kozé is. Pl. a szamitogép a gazdasagi feladatok elldtdsa esetén a befektetett
eszkozok kozé tartozik, de ugyanennél az intézménynél a szamitdgép, ha oktatasi célt
szolgdl — gyors, intenziv igénybevétel miatt — keriilhet az éven belll elhaszndlédd
korbe;
az egységes eljarasi rend érdekében a koltségvetési szerv altal gyakorlatban hasznalt
eszkdzok mindsitési rendjérdl célszerd kildn listat csatolni a szamviteli politikahoz;
konkrétan meg kell hatarozni, hogy milyen esetekben kell 6nallé eszkoznek besorolni
egy vagyonelemet, és mikor kell tartozéknak mindgsiteni;
rogziteni kell, hogy egyedi eszk6zok esetében mi az eljarasi rend, kinek vagy mely
szervezetnek a hatdskorébe tartozik a mindsités;

az egyes eszk6zok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni.

2.5. A konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepld eszkdzok és forrasok bemutatdsa

A konywviteli mérlegben értékkel nem szerepl6 eszk6zok és forrdsok lehetnek:

— kovetelések:
= biztos jovébeni kovetelések;
= fligg6 kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kovetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);
Analitikus nyilvantartas vevénként/addsként, a keletkezés éve

szerinti bontasban.
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— kotelezettségek:
= flggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres Ugyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos filiggé
kotelezettség);
= biztos jov6beni kotelezettség;
Analitikus nyilvantartas szallitoként, a keletkezés éve szerinti

bontasban.

— befektetett eszkozok:
= nulldig leirt, de haszndlatban lévé eszkozok;
= Uzemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok;
= bérbe vett eszk6zok;
= mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszk6zok (kordbbi kis értékd targyi
eszkozok);
Analitikus nyilvantartds az ASP programmal.
— készleteknél:
= mennyiségi nyilvantartasban |évé eszkdzok (pl. hasznalatban lévé
készletek).

Analitikus nyilvantartds kartononként/fajtanként.

2.6. Az eszk6zok értékelési szabalyai

A Szabdlyzatban az eszkozok értékelésével kapcsolatos stratégiai dontéseket kell
rogziteni. A konkrét szabdalyokat az Eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata

tartalmazza.

Az értékelési korbe tartozé feladatcsoportokon belill azokban az esetekben, ahol
a koltségvetési szerveknek az Szt., illetve az Ahsz. elGirdsai szerint valasztasi

lehet6sége van, a dontést ebben a Szabdlyzatban kell meghozni.

A kilonb6z6 idGpontokban beszerzett, el6allitott, altaldaban csoportosan
nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkez6 eszkdozoknél a FIFO

maodszerrel torténd értékelést alkalmazzuk.
Az értékelés korébe tartozé feladatcsoportok:
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2.6.1. Bekeriilési érték meghatarozasa
A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell megallapitani.

Ezeket a szabalyokat egésziti ki
e azSzt.47.§(9) bekezdésében,
e az Szt. 49. § (5) bekezdésében,
e azSzt.50.§ (1), (2), (4) és (6) bekezdésében,
e azSzt. 48. § (7) bekezdésében,
e azSzt.51. § (1)—(4) bekezdéseiben,
e azSzt. 3. §(4) bekezdésének 8. pontjaban,
e azSzt.49. §(3), (4), (6) és (7) bekezdésében, és
e azSzt.62. § (2) bekezdésében foglaltak.

A bekerilési érték megallapitasanal a koltségvetési szervnek — egyetlen kivételtél eltekintve
— nincs dontési lehetGsége. Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében szabdlyozott

eset, amikor az eszk6z haszndlatba vételekor még nem &all rendelkezésre minden

dokumentum és a bekeriilési értéket sajatosan (szerz6dés, piaci informaciok, jogszabalyi

elGiras) kell megallapitani.

Ebben az esetben a Hivatal gazdasagi vezetGje hatdrozza meg a ,becsilt” bekerilési értéket,
melyet az sszes szlikséges dokumentum rendelkezésre allasakor a torvényi elSirasok szerint
kell korrigalni.

Szt.47. § (9) bekezdése szerint: Az igy meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy

kés6bb moddositott fizetendd (kivetett) 6sszeg kozotti kiilonbozettel a beszerzési értéket a
végleges bizonylatok kézhezvétele id6pontjaban akkor kell mddositani, ha a kilénbozet
Osszege az adott eszkoz értékét jelentésen moddositja. Amennyiben a kilénbozet 6sszege
jelent6sen nem modositja az adott eszkoz bekerilési (beszerzési) értékét, annak 6sszegét a
végleges bizonylatok kézhezvétele id6pontjaban egyéb raforditasként, illetve egyéb

bevételként kell elszamolni.
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2.6.2. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az immaterialis javak és targyi eszk6zok beszerzését, illetve lGzembe helyezését kdvetben
értékcsokkenést kell elszdmolni. Az értékcsokkenés az adott eszkoz fizikai és erkolcsi
elavultsagat jellemz8 mutato.

Az év kozben allomanyba vett (izembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszk6zok terv
szerinti értékcsokkenését a rendeltetésszer(i haszndlatbavételtdl, az lizembe helyezéstdl kell
elszamolni.

A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az lUzembe helyezés id6pontja az eszkdz szokasos

tevékenység keretében torténd rendeltetésszerl hasznositasanak kezdé idépontja.

Az lizembe helyezést ,Uzembe helyezési okmany”-on hitelt érdeml& médon dokumentalni

kell. Az Gzembe helyezési okmanyrdl nyilvantartast kell vezetni.

Az Gizembe helyezés dokumentaldsaért és a nyilvantartas vezetéséért a Pénziligyi és Adougyi

Csoport kijelolt munkatarsa felel.

e Az értékcsokkenést legaldbb negyedévenként — az éves szintl leirasi kulcsok alapjan, a
tényleges hasznalatnak megfelel6en, id6aranyosan — kell elszamolni.

% A terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsara az Ahsz. 9. pontjaban rogzitett szabalyok
vonatkoznak.

% Az értékesdkkenésre az Ahsz. 17. §. (2)—(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. §

(1), (2) és (5)—(7) bekezdését kell alkalmazni.

% Ahsz. 17. §.(2) bekezdése szerint a kisértéki immateridlis javak bekeriilési értéke a

beszerzést, a kisértékd targyi eszk6zok bekeriilési értéke az lizembe helyezést,
hasznalatba vételt kovetGen, legkés6bb az 53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti
(negyedéves konyvviteli zarlati) elszamolasok soran terv szerinti értékcsokkenésként egy

Osszegben elszamolandé.

e

% Ahsz. 17. §&.(2a) bekezdése szerint az immateridlis javak esetén a terv szerinti

értékcsokkenés leirasi kulcsa

» vagyoni értékli jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati idé alapjan megallapitott
linearis kulcs,
» szellemi termékeknél 33%.
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R/
L X4

X/
°e

Az ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékld jogok terv szerinti értékcsokkenésének

leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni

érték( jog kapcsolodik.

Ahsz. 17. §.(3) bekezdése szerint a targyi eszkdzok terv szerinti értékcsdkkenését a

tarsasdgi adordl és az osztalékaddrdl szélé 1996. évi LXXXI. torvény 2. szamu

mellékletében meghatdrozottak szerint kell elszamolni.

Ahsz. 17. §.(4) bekezdése szerint a huszonétmillié forint bekeriilési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarmdvek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran

nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszer(
haszndlatbavétel, az izembe helyezés id6pontjaban — a rendelkezésre allé informacidk
alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében — az eszkdz meghatdrozott, a hasznos
élettartam végén varhatdan realizdlhatd értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak
értéke valdszintisithetéen nem jelentds.

Nem jelentés a maradvanyérték, ha annak 6sszege a bekerilési érték 10 %-at nem éri el.
Nem jelent6s akkor sem, ha az eszk6z csak eredeti rendeltetésétél megfosztva
(szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatéan nem lesz
értékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszk6zok esetében a maradvanyérték minden esetben
nulla forint.

Az Ahsz. 17. & (4) bekezdése szerint a huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarmdvek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran
nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
- az analitikus nyilvantartasban és

- az Uzembe helyezési okmanyon.

Valasztasi lehetdségek:

Ennél a feladatcsoportnal a koltségvetési szervnek kizdrélag egyes eszkozcsoportok
értékcsokkenéskulcsanak a megallapitasara terjed ki a valasztasi lehetGsége.
Ezek a kdvetkezbk:

B tenyészdllatok tenyészid6tdl fliggd értékcsdkkenés kulcsainak megallapitasa.
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B a3z épiilet beruhazasokndl a mUszaki paraméterek alapjan donteni kell, hogy az

adott eszkdz hosszu, kozép vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik-e?
Ennek meghatdrozdsa szintén szakmai (mdszaki, mérnoki) segitséget igényel,
melynek alapjan a gazdasagi vezet6 dont.

— meg kell hatarozni azoknak az eszk6zoknek a korét, amelyek az értékiikbdl a

haszndlat _sordn nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kilonleges

helyzetikbdl, egyedi mivoltukbdl adéddan — évrdl évre nd. Ebben az esetben
is ki kell jelolni a koltségvetési szerven belll azokat a személyeket, akiknek
ezek a meghatarozasok a feladatkorikbe tartoznak. A szabdlyozast itt nem
lehet 3ltaldnos elvek szerint meghatdrozni, hanem az egyes eszkodzoket
egyedileg kell ebbdl a szempontbdl elbirdlni. A felel6s személytél a
dontéséhez rovid indokolast célszer( kérni.

0,

% Osszefoglalva tehdt: az év kdzben alloméanyba vett ((izembe helyezett) immateridlis

javak, targyi eszk0zOok és Ulizemeltetésre, kezelésre &tadott, koncesszidba adott,
vagyonkezelésbe vett eszkdzok terv szerinti értékcsokkenésének elszamoldsa az Gizembe
helyezést, hasznalatba vételt kdvet6en negyedévenként torténik, a kovetkezé leirdsi
kulcsok alapjan (%-ban):

EPULETEK
Az épllet jellege Leirasi kulcs
1. Hosszu élettartamu szerkezetbdl 2%
2. Kozepes élettartamu szerkezetbdl 3%
3. Rovid élettartamu szerkezetbdl 6 %

A felsorolt csoportokon beliil az épliletek mdszaki ismérvek szerinti besoroldsa a
tarsasagi adordl és az osztalékadordl szold 1996. évi LXXXI. toérvény 2. szamdu
mellékletében foglaltak szerint torténik.

Az épiilet jellegét a harom ismérv koziil a rovidebb élettartamot jelent6 alapjan kell
meghatarozni.

Az éplletgépészet korébe tartozd gépek és berendezések értékcsdkkenését az
épllettdl fliggetlendl, a gépeknél megadott leirasi kulcsokkal is el lehet szamolni.

Az épiiletbe beépitett technoldgiai gépek és berendezések, az ezeket kiszolgdld
vezetékek leirdsat az épilettdl fliggetlenl, a gépeknél, illetve vezetékeknél megadott
leirasi kulcsok alapjan kell megallapitani.

z.

EPITMENYEK
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Az épitmény jellege tl,':iréSi kules
Ipari épitmény 2.0
Mezbgazdasagi épitmény 3,0
ebbdl: 6ndll6 tdmrendszer 15,0
Melioracid 10,0
MezG8gazdasagi tevékenységet végz6 addzonal a bekots- és lizemi ut 5,0
Kozforgalmi vasut és kiegészit6 épitményei, ideértve az iparvaganyokat is 40
Egyéb vasuti épitmény (elévarosi vasut, kozuti villamosvasut, metrévasuti 7.0
palya stb.)
Vizi épitmény 2,0
Hid 4,0
Elektromos vezeték, ideértve a tavkozlési haldzat vezetékeit is 8,0
K&olaj- és foldgazvezeték, gdzvezeték 6,0
GG6z-, forrdviz- és termalvizvezeték, foldgaz tavvezeték, termalkut 10,0
Kozuti villamosvasuti és trolibusz munkavezeték 25,0
Egyéb, minden mas vezeték 3,0
Alagut és foldalatti épitmény (a banydszati épitmény kivételével) 1,0
Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhazas 6,0
Hulladéktarold 20,0
Kizarélag film- és videogyartast szolgalé épitmény 15,0
Minden egyéb épitmény 2,0
ebbdl: a hulladékhasznositd létesitmény 15,0
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Hulladéktdrold: a hulladékgazddlkodasrdl sz6lé torvény elSirdsanak megfeleld
tarolasra, artalmatlanitasra szolgdld épilet, épitmény; a hulladéktarold létesitése
miatt igénybe vett foldteriletre értékcsokkenési leirast a hulladéktaroldval azonos

leirasi kulccsal kell szamolni.

Hulladékhasznositd létesitmény: a hulladékgazdalkodasrol szélé torvény elSirasanak
megfelel6 hasznositas céljara szolgdld épilet, épitmény, ide nem értve a
foldteriletet.

Meliordcid: szanto, kert, gylimolcsos, sz616, gyep és erdémlvelési dgu, nem
belterlileten végrehajtott, a terméfold mez6gazdasagi céli hasznositasat szolgalo,
vizhaztartds-szabdlyozd épitmény; talajjavitds legaldbb 6 éves tartamhatassal,

valamint a teriletrendezés épitménye.

ULTETVENYEK
Ultetvénycsoportok Leirasi  kulcs
%-ban
1. csoport: alma, korte, birs, naspolya, cseresznye, meggy, szilva, sz6l16, 6.0
sz6l6anyatelep, mandula, mogyoré ’
2. csoport: Gszibarack, kajszi, koszméte, ribiszke, komlo, 10.0
gylimolcsanyatelep, flztelep ’
3. csoport: sparga, malna, szeder, torma 15,0
4. csoport: did, gesztenye 4,0
5. csoport: egyéb Ulltetvény 5,0

B Az Ultetvények tdmrendszere nem 6nallé targyi eszkdz, hanem tartozék, s ezért az

Ultetvénnyel azonos leirasi kulccsal kell elszamolni.

B Afoldterllet és a kerités viszont 6nallé targyi eszkoznek mingsdl.

GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK

a.) 33 szdzalékos kulcs ald tartozd tdrqyi eszkbzbk

1. A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbdl a programvezérlésl, szamvezérlésli gépek,

berendezések.

2. A HR 8471, 8530, 8537 vtsz.-okbdl az iranyitastechnikai és altaldnos rendeltetési

szamitastechnikai gépek, berendezések.
3. A HR 84. és 85. Arucsoportbdl az ipari robotok.

4. A HR 9012, 90149017, 90249032 vtsz.-okbdl az atviteltechnikai, az ipari kilénleges

vizsgaldml(iszerek és a komplex elven miikodé kilonleges mérg- és vizsgald berendezések.

5. A HR 8469, 8470, 8472, 9009 vtsz.-ok, valamint a HR 8443 5100 00 vtsz.-alszam.

6. AHR 8419 11 00 00, 8541 40 90 00 vtsz.-alszamok.
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7. A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbdl a fluidagyas szénportiizelésli berendezések,
valamint a mez6gazdasagi és erdégazdasdagi nedves melléktermékek elégetésével lizemel§
héfejleszt6 berendezések.

8. A HR 8417 80 10 00 vtsz.-alszdm, valamint a HR 8514 vtsz.-bél a hulladékmegsemmisitd,
-feldolgozé, -hatdstalanitd és -hasznositd berendezések.

9. AHR 8421 21 vtsz.-alszdmok.

10. A HR 8419, 8421 vtsz.-okbdl a szennyezbanyag levdlasztasat, szlirését szolgdld
berendezések.

11. AHR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.
12. A HR 8419 20 00 00 vtsz.-alszdm, tovabbad a HR 9018-9022 vtsz.-okbdl az orvosi
gyodgyaszati laboratériumi eszk6zok.

b) 20 szdzalékos kulcs ala tartozo tdarqyi eszk6z6k

A HR 8701 vtsz.-bdl a jarmlivek, valamint a HR 8702—-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.

c) 14,5 szdzalékos kulcs ald tartozo tdrgyi eszkbzbk

Minden egyéb — az a)-b) pontban fel nem sorolt — targyi eszkoz.

2.6.3. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasi szabalyai
e Az immaterialis javak, targyi eszk6zok utdn terven feliili értékcsokkenést az Szt. 53. §
(1) bekezdés b) és c) pontja szerinti esetekben kell elszamolni.
e Szt.53. § (1) Terven fellli értékcsokkenést kell az immaterialis j6szagnal, a targyi

eszkoznél elszamolni akkor, ha

= p)az immateridlis j6szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartdsan
lecsokken, mert az immaterialis j0szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) a
vallalkozasi tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas,
megsemmislilés, illetve hidny kdvetkeztében rendeltetésének megfelel6en nem
hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

= ¢)avagyoni értékd jog a szerz6dés mddosulasa miatt csak korlatozottan vagy
egyaltaldn nem érvényesithetd;

e A terven fellli értékcsokkenésére az Szt. 53. §-at kell alkalmazni azzal, hogy azok
kiegészit6 mellékletben torténé indoklasara vonatkozd rendelkezései nem
alkalmazhaték. Az Intézmények a hatalyos szamviteli kormanyrendelet elGirasai
szerint nem készitenek kiegészité mellékletet.

e Ezekben az esetekben a kdltségvetési szervnek dontési lehetGsége nincs.

e Aterven fellili értékcsokkenés elszamolasanak idépontja

A terven feluli értékcsokkenést akkor kell elszamolni, ha a gazdasagi esemény
mennyiségi és értékbeni valtozashoz kapcsolddik (pl. kdresemény, hidny, kiselejtezés,
stb.).
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A terven fellli értékcsokkenés, valamint annak visszairdsara vonatkozd javaslat
elkészitésének hatarideje a targynegyedévet kdvetd hénap 15. napja.

A terven felili értékcsokkenés, valamint annak visszairasara vonatkozé javaslat
elkészitéséért a Pénziigyi és Adougyi Csoport felel.

A terven fellli értékcsokkenést és annak visszairdsat a jegyz6 hagyja jova.
2.6.4. Az értékvesztés elszamoldasa

Ertékvesztést kell elszamolni

részesedésekre,

készletekre,

kovetelésekre,

— nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamlakra.

A kozhatalmi bevételekre vonatkozé kovetelések és az adék méddjara behajtandd kis
Osszegl kovetelések értékelése soran az értékvesztés Osszege a kotelezettek egyittes
mind@sitése alapjan egyszer(sitett értékelési eljarassal hatdrozzuk meg

Az egyszer(sitett értékelési eljaras soran az egyes mindGsitési kategdériakhoz rendelt, a
varhaté megtériilésre vonatkozd szazalékos mutaték meghatdrozasat a kdvetelés-beszedés
eredményének el6z6 koltségvetési év(ek)re vonatkozdé adatai alapjan kell kialakitani. Az
egyes mindsitési kategdriakhoz rendelt szazalékos mutatdkat évente feliil kell vizsgalni.

Az egységes rovatrend B31. Jovedelemaddk, B32. Szocidlis hozzajaruldsi add és jarulékok,
B33. Bérhez és foglalkoztatashoz kapcsolddd addk, B34. Vagyoni tipusu addék, B35.
Termékek és szolgdltatdsok addi és B36. Egyéb kozhatalmi bevételekrovataihoz
kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott és annak alapjan a pénzigyi
szamvitelben elszamolt kovetelések (a tovabbiakban egyiitt: az egyszer(sitett értékelési
eljaras ald vont addkovetelések) értékelési elveinek meghatdrozasa soran a kotelezetteket
legalabb — statuszuknak megfelel6en — folyamatosan miikodé adosok, illetve folyamatos
miikodésiikben korlatozott addsok szerinti — igy kilonosen felszamolas alatt |évé,
cs6deljards ala vont, végelszamolas alatt |év6, jogutdd nélkil véglegesen megsziint —
csoportositasban kell részletezni.

A folyamatosan m(ikod6 addsokkal szembeni koveteléseket lejaratuk szerint tovabb
bontjuk:

90 napon beliili,
91-180 napos,
181-360 napos, és

— 360 napon tuli
minGsitési kategodriakra.
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A kovetelések mikodési célu tamogatasok bevételeire allamhaztartason belilrél, a
kovetelések felhalmozasi céli tamogatasok bevételeire allamhdaztartason belllrél, és
Kincstarnal vezetett fizetési szamlak utan értékvesztés nem szamolhato el.

A kovetelések esetén nem értelmezhet6 a piaci, forgalmi érték kategéria, itt a varhaté
megtérilési 6sszeg megdllapitdsi modot kell szabalyozni. Ezeket a megallapitdsokat minden
esetben indokoldssal egyltt dokumentumok alapjan kell meghozni.

Az értékvesztés visszairdsaval kapcsolatos dontés a gazdalkodasi csoportvezet6 hatdskorébe

tartozik.

2.6.5. Ertékhelyesbités elszamoldasa

A koltségvetési szervek, ha az eszkdzeik esetében a piaci értékelés szabalyait valasztjdk,

akkor alkalmazniuk kell az értékhelyesbitésre vonatkozé szabdlyokat.
A koltségvetési szerveknek az értékvesztés elszdmoldsdra az Szt. 57. § (3) és az 58. § (1), (5)-
(9) bekezdéseiben foglaltakat kell alkalmazniuk.
s Ennél az értékelési feladatnal a Szabalyzatban a koltségvetési szervnek elsGdlegesen
azt a dontést kell meghoznia, hogy alkalmazza-e és ha igen, akkor melyik

eszkdzcsoportjanal a piaci értékelést és ezzel egylitt az értékhelyesbités elszamolasat.

L)

* Ha alkalmazza a piaci értékelést, akkor ki kell jelolni az ezért felel6s szervezeti
egységet és személyt, és meg kell hatdrozni a piaci értékelés maodjat. (Megjegyzés:
jelenleg az Ahsz. egy eszkdzcsoportra sem teszi kdtelezévé a piaci értéken torténd

értékelést.)

X/

* Az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatdban az egyes eszkdzcsoportokhoz

kapcsolédo konkrét értékelési szabalyok keriltek bemutatdsra.

Az értékelés soran az Intézmények nem alkalmazzak a piaci értékelés lehetfségét.

2.7. A szamviteli elszamolds és értékelés szempontjabdl lényeges, jelentds, nem
Iényeges és nem jelentds informacidk kore
A lényegesség elve alapjan Iényegesnek minGsiil a beszamold szempontjabdl minden olyan
informacidé, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatasa befolydsolja a beszamolé adatait, a
felhasznalé dontéseit.

A koltségvetési szerv feladataiban bekdvetkez6 valtozasok:
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= A koltségvetési szervek mind az alap-, mind a vdllalkozasi tevékenységiiket az
alapité okiratban foglaltak keretein belil végezhetik. Olyan feladatot a

koltségvetési szerv nem végezhet, amelyet az alapitd okirat nem tartalmaz.

El6fordulhat olyan eset, hogy a koltségvetési szerv feladatellatasa egyik évrél a

masikra — a megadott feladatkdron belll — jelent6sen megvaltozhat.

Szervezeti valtozasok:
Ezek a vdltozdsok lehetnek belsé valtozdsok, vagy a koltségvetési szerv egészét érintd
valtozdasok. A szervezeti hatasokat a koltségvetési szerv vezetGje figyeli, méri, az egyes

egységekkel kapcsolatos belsd eljarasi rend megvaltoztatasat kezdeményezi.

A szokasos és rendkiviili események mindsitése:
A rendkivili eseményeknek a koltségvetési szerv gazdalkodasara gyakorolt hatasa fliggetlen
a koltségvetési szerv szokasos tevékenységétdl. A rendkivili gazdasagi események a
koltségvetési szerv tevékenységével nem allnak kdzvetlen kapcsolatban.
Az Szt. nem definidlja a szokasos és a rendkiviili események meghatdrozast.
A koltségvetési szervek kell minésiteni a rendkiviili eseményeket és a dontés is az 6 feladatuk
(intézményvezetbk esetében a fenntartd véleményét is ki kell kérni).

Bevételeknél

e a szokdsos mértéket meghaladd — kareseményekkel kapcsolatos —

téritések, birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések;
e egyszeri tobblettdmogatdsok;

e pénzeszkozatvételek.

Kiadasoknal

e egyszeri beruhazasok, feldjitasok;

e zarolasok;

e karesemények helyreallitasi kiadasai;

o kartéritések, késedelmi kamatok.

Ertékelési modok valtozasa:
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Rogziteni kell a szamviteli politikdban, ha az egyes eszkdozok és
kotelezettségek értékelésénél — az Szt. és az Ahsz. el6irdsainak keretei
kozott — egyik évr6l a masikra a koltségvetési szerv megvaltoztatja a
valasztott eljdrasi modot, akkor az errél sz6l6 dontés, illetve a valtozds
szamviteli szempontok szerint figyelése, mérése a pénziigyi-gazdasagi

csoportvezetd feladata.

Jelentds dsszegli az eltérés, ha az eszk6zok év végi értékelése sordan a konyv szerinti érték és
a piaci érték kozotti kiilonbozet 6sszege meghaladja az dllamhaztartds szervezete szamviteli

politikajaban rogzitett mértéket.

¢ A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok és forgdeszkdzok kozott kimutatott

részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa

soran akkor kell a kiilonbozetet jelent6s dsszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés 6sszege
meghaladja a bekerilési érték 10%-at, de legaldbb a szazezer — tulajdonosi joggyakorld

szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a tizmillié — forintot.

Jelentds 6sszegli hiba: ha a hiba megallapitdasanak évében, az ellen6rzések sordn ugyanazon
koltségvetési évet érintéen megallapitott hibak, hibahatasok egylttes (elGjeltél fliggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegf6osszegének 2%-at, vagy — ha a

mérlegf60sszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot — a szazmillié forintot,

Az el6z6 év(ek)et érint6 hibakat figgetlendl attdl, hogy azok jelentds 6sszegliek vagy sem, a

hiba megallapitdasanak évében kell a folyd évi konyvelésben elszamolni.

2.8. Altalanos kiadasok megosztasi médszereinek szabalyozasa
A koltségvetési szerv csak akkor szamolja el a koltségeit masodlagosan, ha ehhez

kiilon szakfeladat van kijelolve.
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Azt a szamitasi folyamatot, amelynek sordan az 4ltaldnos kiaddsokat a

tevékenységekre (kormanyzati funkcidkra) raterheljik, kiadasfelosztasnak

nevezzik.

A kiadasok felosztdsdnal azt az azonossagot mindig figyelni kell, hogy a

felosztandd kiadasok f66sszege nem csokkenhet vagy nem novekedhet a

felosztasi munkamenetben!

Az elszamolt daltalanos kiaddsokat a szdmlacsoportok jellegétdl fliggben eltéré

maodon osztjuk fel.

A vetitési alapok a kévetkez6k:

— Karbantarté részleg kiaddsait munkadrakra gyjtjiik és ennek alapjan osztjuk
fel.

— Kozponti irdnyitas kiadasaindl alkalmazott szamitas, hogy vetitési alapként a
tevékenységekre elszamolt 0Osszes kozvetlen és a felosztdsig datvezetett

kozvetett kiaddsok egylittes 6sszegét alkalmazzuk.

Vetitési alapnak nevezziik azt a kiadasi jellemz6t, amely minden érintett
szakfeladatnal — egy-két kivételtdl eltekintve — megtalalhatd és az egyes
szakfeladatoknal igénybe vett kozvetett kiadas teljesitményeit aranyuknak
megfelel6en reprezentalja.

A felosztas menete a kovetkez6:

Feloszthato altalanos kiadas
Potlékkulcs: x 100 = Po6tlékkulcs%
Vetitési alap

Az egyes tevékenységekre jutd kiadds meghatarozasa

Egy-egy koltségvisel§ szamlan elszamolt kiadas x Potlékkulcs

100

A szakfeladatokra torténd Aaltalanos koltségek felosztdsanal is ezeket a

mutatdszamokat alkalmazzuk.
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2.9. Az éves koltségvetési beszamolo elkészités szabalyai
4/2013. Korm. rendelet 6. §. alapjan éves koltségvetési beszamold készul a koltségvetési szervek

elemi koltségvetésérdl és a mérlegében kimutathatd vagyonardl.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek aldtamasztasahoz olyan
leltart kell Osszedllitani és megérizni, amely tételesen, ellenérizheté6 mddon tartalmazza a
mérlegben szerepl6 eszkozoket és forrdsokat.

Az éves koltségvetési beszamolot

— az év végi fékonyvi kivonattal egyezéen kell 6sszeallitani,

— biztositani kell a mérleg és a beszdmolé mas (irlapjain kimutatott adatok kozotti
egyez@séget.

Az éves koltségvetési beszamold részei a koltségvetési szerveknél:
— a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszdmadas elkészitését a

koltségvetési szamvitellel biztositd

koltségvetési jelentés,

= maradvanykimutatas,

adatszolgaltatas a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott

tisztségvisel6k dsszetételérdl.

— a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek, raforditasok
alakuldsat, valamint a zarszamadas kiegészit6 informacidinak elkészitését a pénziigyi
szamvitellel biztosito

= mérleg;

eredménykimutatas;

koltségekrél és megtérilt koltségekrdl sz616 kimutatas;

kiegészit6 melléklet

e immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott eszkdzok allomanyanak alakuldsa;
o eszkozok értékvesztése;

e tajékoztato adatok.
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Az éves koltségvetési beszamoldt a koltségvetési év kezdetétél a mérleg
forduldonapjdig terjedd id6tartamra kell késziteni.

Ha a 4/2013. Korm. rendelet az Szt. alkalmazasat rendeli el, és a torvény ulzleti évrdl
sz6l, azon ezt az idGszakot kell érteni.

A mérleg forduldnapja a koltségvetési év utolsd napja.

A mérlegkészités id6pontja az d6nkormanyzati koltségvetési szerveknél a koltségvetési

évet kovetd év februar 28-a.

A koltségvetési szervnél a beszamoldsi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat a

gazdalkodasi csoport végzi, felelGsei a csoport tagjai.

2.10.Az id6kozi koltségvetési jelentés

Az Aht. 108. & (2) bekezdése szerinti id6kozi koltségvetési jelentés az egységes
rovatrend rovatai eredeti és moddositott elGirdnyzatait, valamint azok teljesitését
mutatja be.

Az dllamhaztartds 6nkormanyzati alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv az id6kozi
koltségvetési jelentésben szerepelteti a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek adatait is.

A helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi dnkormanyzat és a tarsulds adatszolgaltatasa
akkor tekinthet6 teljesitettnek, ha azt az altala iranyitott koltségvetési szervek is
teljesitették.

Ha a helyi 6nkormanyzat

a) adatszolgaltatdsa az adatszolgaltatas targyaval kapcsolatos lényegesnek minGsilé
informaciét nem tartalmaz vagy tévesen mutat be, vagy

b) adatszolgaltatasi kotelezettségét neki felréhaté okbdl nem vagy késedelmesen
teljesiti,

a Kormany rendeletében meghatdrozott mértékd birsagot fizet, amelyet a kincstar
hatarozatban szab ki.

Ha az adatszolgaltatas kotelezettje olyan helyi 6nkormanyzat vagy az irdnyitasa ald
tartozo koltségvetési szerv, amely tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgdltatasi és beszamolasi feladatai ellatasardl kozos onkormanyzati hivatal
gondoskodik, a birsagot a kozos Onkormanyzati hivatal székhelye szerinti helyi

onkormanyzattal szemben kell kiszabni.
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e A kincstdr jogosult a helyi dnkormanyzattal szemben fennallé birsdg befizetésére
vonatkozo kovetelését elengedni, ha a birsdg alapjaul szolgadlé korilmény a helyi
onkormadnyzatnal a munkaszervezés vagy a pénzigyi-szamviteli munkakort bet6lté
személyek hidnya miatt kovetkezett be, és a helyi 6nkormanyzat igazolja, hogy a
kdzds onkormanyzati hivatalhoz csatlakozads vagy a kozds onkormanyzati hivatali
feladatellatas javitdsa céljabol a sziikséges intézkedéseket megtette, és ezt az
elmaradt adatszolgdltatasok poétldsa, a hibas adatszolgaltatasok javitdsa, valamint
legaldbb két egymdst kovet6 adatszolgdltatds tapasztalatai a kincstar megitélése
szerint aldtamasztjak.

e A koltségvetési év zardsat kdvetGen helyi 6nkormanyzat, nemzetiségi d6nkormanyzat,

valamint az dltaluk irdnyitott koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamoldt készit.

2.11.Maradvany kimutatas
A maradvény kimutatds a 4/2013. Korm. rendelet 3. melléklete szerinti formaban az
alaptevékenység és a vallalkozasi tevékenység bevételeit és kiadasait tartalmazza, tovabba
bemutatja a kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyt, a szabad maradvanyt és a

vallalkozdasi maradvanyt terhel§ befizetési kotelezettséget.

2.12.Adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselGk Osszetételérdl

A személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségvisel6k dsszetételérérdl sz616

adatszolgaltatas a Kincstar altal az Aht. 107. § (2) bekezdése alapjan kiadott Grlapon

besorolasi osztdly és fizetési fokozat szerinti tagolasban ismerteti a foglalkoztatottak és a

valasztott tisztségviselSk létszamat, valamint a szamukra kifizetett személyi juttatasok

munkajogi jogcim szerinti megoszlasat.
2.13.Az eredménykimutatas
Az éves beszamold részét képez6 eredménykimutatdst a 4/2013. Korm. rendelet 12.

pontjaban foglalt elGirasok szerint kell elkésziteni.

2.14.A koltségekral és megtériilt koltségekrol sz616 kimutatas, kiegészité melléklet
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A koltségekrél és megtérult koltségekrdl szold kimutatds a 4/2013. Korm. rendelet 7.

melléklete szerint formatumban, szakfeladatok szerinti bontasban tartalmazza
e afelmerilt koltségek,
e az eszkozok és szolgdltatasok értékesitése nettd eredményszemléletl bevételei,
e az egyéb mlkodési célu tamogatasok eredményszemléletl bevételei és

e afelhalmozasi céli tdmogatasok eredményszemléletl bevételei bemutatdsat.

A kiegészit6 adatokat a 4/2013. Korm. rendelet 8—10. mellékletei szerint kell bemutatni.

2.15.Belsd szamviteli rend, konyvviteli zarlat, analitikus nyilvantartasok

2.15.1. A belsd szamviteli rend

A bels6 szervezeti rend és a nyilvantartasi rendszer olyan, amely lehet6vé teszi a mérleg
valddisag biztositasat, az éves koltségvetési beszamoléban kimutatott eszk6zok és forrasok
év kozben bekovetkez6 valtozasainak folyamatos konyvvezetését azt, hogy a bevételek és a

kiadadsok elszamolasa a hatdlyos el6irasok szerint megtorténhessen.

A pénzigyi, szamviteli feladatok ellatasa, a fékonyvi és analitikus kdonyvelés vezetése a
pénzigyi teriileten dolgozdok feladata, akik munkdjukat kozvetve, illetve kozvetlenil a

pénziigyi és adoligyi csoportvezet6 és a jegyz6 irdnyitdsa szerint végzik.

Minden gazdasagi molveletrél, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok
forrdsainak dllomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani
(késziteni). A gazdasagi mliveletek (események) folyamatat tlikr6z6 6sszes bizonylat adatait

a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak szabdlyszerlen kiallitott bizonylat alapjan

szabad adatokat bejegyezni.

Szabdlyszer( az a bizonylat, amely az adott gazdasagi m(iveletre (eseményre) vonatkozdan a
konyvvitelben rogzitend6 és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valésagnak megfelelGen,
hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek,

és amelyet - hiba esetén - elGirasszerlen javitottak.
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Az Intézmények a 4/2013. Korm. rendelet 16. szamu mellékletében taldlhatd egységes

szamlatlikor alapjan vezeti konyveit.

2.15.2. A konyvviteli zarlat, egyezGség vizsgalat

A konywviteli zérlati feladatokat valamint a koltségvetési és pénzigyi konyvvezetéssel
kapcsolatos egyezGség vizsgdlatokat a 4/2013. Korm. rendelet 23. pontjaban foglaltak szerint

kell elvégezni.

2.15.3. Analitikus nyilvantartasok

Az analitikus nyilvantartasok biztositjdk azokat az adatokat, informacidkat, amelyek a
fékonyvi konyvelésben nem allnak rendelkezésre, de a beszdmold Osszeallitdsdhoz, a
kilonb6z6 adatszolgaltatasokhoz, az intézményi vezet6i informaciés rendszer

mUikodtetéséhez sziikségesek.

A részletez6 nyilvantartasokat a 4/2013. Korm. rendelet 14. szamu mellékletében foglalt

eléirasok szerint vezetik az Intézmények.

Az integralt pénziigyi, szamviteli rendszer hasznalata mellett sziikséges egyéb analitikus

nyilvantartasok az alabbiak:

- akoltségvetési elGiranyzatokrol

- akovetelésekrdl és tartozasokral

- azel6legekrdl

- aszigorl szamadasu nyomtatvanyokrol

- az aktiv és passziv pénzigyi elszamolasokroél

Az analitikus nyilvantartasok és a fé6konyvi konyvelés adatainak helyességét és egyezGségét

havi, negyedéves és éves egyeztetés utjan kell biztositani.
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2.15.4. Szamviteli bizonylatok

2.15.4.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

A Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi mdveletrdl,
eseményrél, amely az eszkozok, illetve az eszk6zok forrasainak allomanyat vagy
Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni). A gazdasagi mveletek
(események) folyamatat tiikr6z6 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban

rogziteni kell.

A szamviteli (kdnywviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszer(en kidllitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi
miveletre (eseményre) vonatkozdan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabdlyban
el6irt adatokat a valésagnak megfelel6en, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - el6irdsszerlien

javitottak.
A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartdsok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellenGrzés lehetGségét, fliggetlenil az adathordozék fajtdjatél, a

feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatdl, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A szamviteli bizonylatokra, a szigoru szamadasi kotelezettségre és a bizonylatok

megdbrzésére egyarant a Szt. 166-169. §-at kell alkalmazni.

2.15.4.2. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3)

bekezdésében foglaltaktdl eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény,

illetve intézkedés jellemz6i indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.
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Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelv(i bizonylaton azokat az
adatokat, megjeldléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a valésagnak
megfelel§ adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a kényvviteli nyilvantartasokban
torténd rogzitést megel6z6en — magyar nyelvre le kell forditatni és a magyar nyelvl

szamviteli bizonylatot a forditast végz6 személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelv( forditast az idegen nyelven kiallitott szamuviteli bizonylathoz kell csatolni.

A magyarul is feltlintetend6 adatok korét (szdmdat) a konkrét bizonylat jellege, a
bizonylaton szerepeltetendd tételek szdma, kilonb6z6sége, a haszndlt idegen nyelv, a
gazdasagi esemény jellege hatarozza meg, ebbdl kdvetkez6en az esetenként mas és mas
lehet. Altalaban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a kdnywviteli elszamoldshoz,
az analitikus és fékonyvi nyilvantartdsok vezetéséhez, az add- és egyéb bevalldsok

elkészitéséhez sziikséges.

A magyartdl eltéré (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a
magyar nyelvre torténé forditdst, aminek elkészittetéséért a pénziigyi és addligyi

csoportvezetd felel.

2.15.4.3. A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésaganak

igazolasa

A Szt. 167. § (3) bekezdése a gazdalkododra bizza, hogy a szamla, az egyszer(sitett szamla,
illetve az egyéb szamuviteli (bels6) bizonylat hitelességének biztositasara milyen eljarast

valaszt.

Ezen jogszabalyi felhatalmazas alapjan a fent felsorolt szerveknél kialakitott eljaras a
kovetkezd:
- a szamlan, az egyszer(sitett szamlan feltlintetett nyilatkozat, miszerint a
bizonylat az addhatdsdag altal bevizsgdlt és engedélyezett szamitdgépes

szamlakészité programmal (szoftverrel) késziilt;

41



Szamviteli politika

— szigoru szdmadas ald tartozd, konkrét személyhez rendelt (nyilvantartott)

készpénzfizetéses szdmlatombdk alkalmazasa stb.; valamint

- tovabbra is alkalmazhatd megoldas a szamviteli bizonylatok alaki és tartalmi
hitelességének biztositasara - a fentieken kivil - a bizonylatnak a szamviteli
torvény 167. §-anak modositott (3) bekezdése szerinti, a gazdalkodo
képviseletére jogosult személy (ideértve a Ptk. szerinti képviseletet is), vagy a
gazddlkodd belsé szabdlyzatdban erre kilon feljogositott személy altali

alairasa.

Az elektronikus dokumentumok, iratok akkor fogadhatdk el szamviteli bizonylatként, ha
azok az elektronikus aldirasrél szolé torvény szerinti legalabb fokozott biztonsagu
elektronikus aldirassal és id6bélyegz6vel vannak ellatva, tovdbbd megfelelnek a szamviteli
torvény szamviteli bizonylatokra vonatkozé el6irdsainak. Az elektronikus dokumentumok,
iratok bizonylatként torténé alkalmazasanak feltételeit, hitelességének,

megbizhatdsdganak kdvetelményeit mas jogszabaly is meghatarozhatja.

2.15.4.4. A konyvelés mddjara, az érintett konyvviteli szamlakra valé hivatkozas

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kdnywviteli elszdmolast kdzvetlendl

aldtamasztd bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a kdnyvelés

madjdra, az érintett kdnyvviteli szamldkra torténd hivatkozasnak.

Ennek a torvényi elGirdsnak a szamviteli politika hatalya ald tartozd allamhdztartasi

szervezetek kozvetlenil, a konyvviteli szdmldk szamanak az utalvanyon — roviditett

utalvdnyon — torténd feltlintetésével, tesznek eleget.

3. Zaro rendelkezések
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Ez a Szabalyzat 2018. januar 1. napjan lép hatalyba. A koltségvetési szerveknél a vezetének
kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt el6irdsokat az érintett munkatarsak

megismerjék, annak tényét a szabdlyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

A Hajmdskéri Koézds Onkorményzati Hivatal alkalmazottainak munkakéri leirdsaban
szerepeltetni kell a szamviteli politikdban nevesitett felelsségi, hatas és jogkdroket, melyek

elkészitéséért jegyz6 a felelGs.

A szamviteli politika keretében a koltségvetési szerv elkésziti:
» az Eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi Szabalyzatat;
» az Eszkozok és a forrasok értékelési Szabalyzatat;

» a Pénzkezelési Szabalyzatot.

Jelen szabdlyzat hatalybalépésével a 2014.01.01-vel hatalyos Szamviteli Politika hatalyat

veszti.

Szamviteli Politika kiadasra keriilt és megtalalhatoak:
1. Irattar

2. pénziigyi és adocsoport

Kelt: Hajmaskér, 2018. junius 7.

Kovacs Janos Gyorgy
jegyz6
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Megismerési nyilatkozat

A Szamwviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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