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ALLASPALYAZAT
ECSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi ligyintézd, - munkaiigyi ligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Ravazd Kozség Onkorményzatdnak és a Ravazdi
Nyitnikék Ovoda és Bolcséde hazipénztaranak kezelése, szamlak utalasa.

Gyermek -étkeztetések téritési dijainak beszedése, nyilvantartasa, szdmlazasa.

Lakbér szamlak kiallitdsa minden hénapban, s egyéb szamlazasok.

Az dnkormanyzat miikddtetésében 1év6 Temetd: sirhelyek nyilvantartasa, szamlak készitése.
Koziizemi szolgaltatokkal torténd kapcsolattartas.

Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos palyazati kérelem, havi elszdmolasok, kinevezésekkel
kapcsolatos ligyintézés.

Kira program hasznalataban a munkatigyi feladatok ellatasa az Intézmények, Hivatal esetében(
kinevezések, megsziintetések, szabadsag,-tappénz lejelentések, stb.)

Betoltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat
Betéltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Ugyviteli
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Ravazd

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Az Ecsi Kozos Onkormanyzati Hivatal, Ecs, Ravazd,
Tarjanpuszta, Veszprémvarsany, Bakonypéterd, Lazi Onkormanyzatok és koltségvetési
szerveinek gazdalkodasi feladatait latja el.

Az dllamigazgatasi ligyekben a jegyz6i hataskorbe tartozo eljarasok lefolytatasa.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): www.ravazd.hu

dr.Bertalanné J6zsa Judit jegyz6 06-20-320-6539

ecs-jegyzo@ecsfalu.hu

Feltételek, Elonyok

Pdlyazati feltételek:
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Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Altalanos programok és képzések, m.n.s., pénziigyi,-szamviteli

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- szakmai és kozigazgatasban szerzett tapasztalat

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté informatikai kompetenciak:
- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - K6zépszint

- Levelezd (pl. Outlook) - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)
- [rodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintézéi)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintéz6i)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- 3 honapndl nem régebbi erkélcsi bizonyitvany
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- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.06.20. 00:00

A palyazat elbiralasanak moédja: személyes interju

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.06.27. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.ravazd.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.10.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.06.01.

A padlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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